) cODIGO:02.1
PROCESO DE GESTION

Pk ) VERSION: V.1.0
Q(ng VIGENCIA: 2023

PROCEDIMIENTO FORMULACION DE PROYECTOS
PAGINA: 1 de 4

OBJETIVO: Definir de manera clara y concisa los objetivos, recursos, actividades
y plazos necesarios para planificar, ejecutar y evaluar proyectos de
manera efectiva, asegurando su viabilidad y contribucion a los
objetivos organizacionales.

ALCANCE: Conocer mediante varios mecanismos de recoleccion de
informacion, aspectos importantes al momento de formular un
proyecto de interés para el CISP, asi como identificar nuevos actores
y/o aliados que nos permita tener nuevos negocios, teniendo como
resultado final la construccion de una guia que sirva de herramienta
agil para el proceso de formulacion de proyectos.

LIDER DE
PROCEDIMIEN | Direccion CISP Colombia/ Equipo formulador
TO:

DEFINICIONES

Glosario de términos:

Formulacion de proyectos: Es la etapa inicial donde se disefiaran los lineamientos
técnicos y financieros para la ejecucion de estos a partir de una secuencia logica gue
vincule las actividades con los objetivos planteados y definidos previamente entre las
partes que implementan el proyecto,

Oficina de proyectos (PMO): Tiene como mision, la busqueda activa de proyectos que
se encuentren dentro de las lineas de accion, que cumplan con los requisitos tecnicos
y financieros, y que le apunten a la mision y el impacto social, ésta oficina no se encarga
en ningun momento de estandarizar procesos que no se encuentren relacionados con
lo concerniente a la formulacion de proyectos, dado que las respectivas areas cuentan
con la experiencia y la autonomia suficiente para proponer sus propias acciones de
mejora frente a los procesos/procedimientos.

Marco Logico: metodologia se edifica a partir del analisis del problema, analisis de los
participantes/actores, la jerarquizacion de los objetivos y la seleccion de una estrategia
para la implementacion del proyecto, como resultado de esta metodologia se tiene la
Matriz del Marco Logico la cual sintetiza el objetivo del proyecto, a partir de las
actividades, las formas en como se realizaran, incluyendo los insumos claves y la manera
de monitorearlos
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ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR

DOCUMENTO
Orden | ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL DE EVIDENCIA
REFERENCIA
L Recibir Direccion Se acepta Instructivo de
. propuesta de >, Acta/ correo
propuesta de | CISP/equipo de . formulacion de g
. L formulacion  del de recepcion
formulacion formulacion proyectos
proyecto.
11 L Se recibe la
Recibir .
o solicitud para
solicitud . Correo con
. formular un | Instructivo de =
directa de . ., . - la recepcion
. Direccion CISP | proyecto sin la | formulacion de
formulacion . de la
necesidad de una | proyectos ST,
de un - invitacion
postulacion o)
proyecto .
convocatoria
1.2. Equipo de Se realiza la | Instructivo de
formulacion busqueda activa | formulacion de
Buscar . -
. de convocatorias | proyectos Relacion
activamente . .
. en las diferentes busqueda de
convocatoria
S plataformas  de proyectos.
actores de
interes.
2. Equipo de Se realiza el | Instructivo de
formulacion analisis de la | formulacion de
capacidad proyectos
Formular el técnica y Propuesta
proyecto financiera de la presentada
organizacion y se
presenta la
propuesta
3. Direccion CISP En casode quela
Firmar la propuesta sea InstructNQ de Documento
aceptada, se | formulacion de |
propuesta . : firmado
realiza la firma | proyectos
entre las partes
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DIAGRAMA DE FLUJO

FORMULACION DE
PROYECTOS

HERRAMIENTAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCEDIMIENTO

APLICACIO | DESCRIPCION FRECUE | UBICACION
NES NCIA
CISP Aplicacion ~ Web  que  recopila el | Mensual | https://app.asistencias.

Asistencias

diligenciamiento  de  Asistencias  en
encuentros, reuniones de seguimiento o
Jornadas en el marco de la auditoria interna
de los diferentes proyectos. Se debe contar
con un listado de asistencia en la
socializacion de los informes de auditoria
presentados.

cispalc.org/

SECOP I

Es importante que el equipo auditor interno | Mensual
tenga acceso a la plataforma para la revision
de la informacion alojada por parte de la
entidad publica vy el equipo de
coordinacion.

https://community.se
cop.gov.co/STS/Users
/Login/Index?SkinNam
e=CCE
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CONTROL DE CAMBIOS

O

VERSION FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
V.1.0 Mayo 2023 Construccion
ELABORO
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO
Diana Catalina Betancur Profesional especializado
Juan Pablo Holguin Profesional de apoyo
Laura Camila Guilombo Profesional de apoyo
APROBO

NOMBRES Y APELLIDOS

CARGO

SANDRA MILENA LOPEZ BETANCUR

Representante Legal — CISP Colombia




